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技术先进型服务企业认定办事指南

一、适用范围

本指南适用于技术先进型服务企业认定的申请和办理。
二、事项名称和代码

事项名称:技术先进型服务企业认定    
代码:0164
分项名称：认定、更名、补发证书。
三、办理依据

财政部、国家税务总局、商务部、科技部、国家发展和改革委员会《关于完善技术先进型服务企业有关企业所得税政策问题的通知》（财税﹝2014﹞ 59 号）中第三条“技术先进型服务企业的认定管理”的第2点规定：符合条件的技术先进型服务企业应向所在示范城市人民政府科技部门提出申请，由示范城市人民政府科技部门会同本级商务、财政、税务和发展改革部门联合评审并发文认定。认定企业名单应及时报科技部、商务部、财政部、国家税务总局和国家发展改革委及所在省(直辖市、计划单列市)科技、商务、财政、税务和发展改革部门备案。

四、办理机构

（一）办理机构名称及权限

上海市科学技术委员会、市财政局、市国家税务局、市地方税务局、市商务委员会、市发展和改革委员会组成“上海市技术先进型服务企业认定协调小组（以下简称为“市认定协调小组”）”，负责指导、管理和监督本市技术先进型服务企业认定和年度服务跟踪工作。

认定协调小组下设“上海市技术先进型服务企业认定办公室（以下简称为“市认定办公室”）”，设在市科委，负责处理日常工作。
各区（县）科委、高新区各个分园管理机构负责受理所在区域内企业提出的认定申请。　　　　　
（二）审批内容

技术先进型服务企业认定
（三）法律效力
获得《技术先进型服务企业证书》的企业，可依照国家有关规定，向税务部门申请享受税收优惠政策。

（四）审批对象
申请认定为技术先进型服务企业的企业；申请更名的技术先进型服务企业；申请补证的技术先进型服务企业。
五、审批条件

（一）认定准予批准的条件
申请技术先进型服务企业认定须同时满足以下条件：

1.企业的产品（服务）属于《上海市技术先进型服务企业认定管理办法》第三条规定范围内的一种或多种技术先进型服务业务，采用先进技术或具备较强的研发能力；

2.企业注册地及生产经营地均在上海市行政区域内的居民企业；

3.企业具有法人资格；

4.企业具有大学专科以上学历的员工占企业当年职工总数的50%以上；

5.企业从事《上海市技术先进型服务企业认定管理办法》第三条规定范围内的技术先进型服务业务取得的收入占企业当年总收入的50%以上；

6.企业从事离岸服务外包业务取得的收入不低于企业当年总收入的35%。

从事离岸服务外包业务取得的收入，是指企业根据境外单位与其签订的委托合同，由本企业或其直接转包的企业为境外单位提供《上海市技术先进型服务企业认定管理办法》第三条所规定的信息技术外包服务（ITO）、技术性业务流程外包服务（BPO）和技术性知识流程外包服务（KPO），而从上述境外单位取得的收入。
（二）更名准予批准的条件

经公示、公告后重新核发认定证书。对变更经营范围、合并、分立、转业、迁移的企业，如不符合前述“认定准予批准的条件”的，不予变更证书。
（三）补发证书准予批准的条件
经核实后予以补发证书。
六、审批数量

无审批数量限制。
七、申请材料

（一）形式标准

本审批采用网上申报、纸质材料交受理点的方式。

1.申报资料按本办事指南申请表载明的顺序排列；

2.申请材料的复印件应清晰；

3.当场提交的纸质材料必须与网上提交的材料内容相一致。
（二）行政审批申请材料目录
1．认定
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子报件
	要求

	1
	企业注册登记表
	原件
	2
	纸质
	在上海科技网站（www.stcsm.gov.cn）上注册登记。

	2
	技术先进型服务企业认定申请表
	原件
	2
	纸质
	登录上海科技网（www.stcsm.gov.cn）办理平台，按规定填写完整，网上填报后打印出书面,并盖企业公章。

	3
	企业法人代码证副本、企业营业执照副本、税务登记证
	原件、复印件
	2
	纸质
	网上提交扫描件，书面提交复印件，原件核对后退回。

	4
	采用先进技术或具备较强的研发能力的证明材料
	原件、复印件
	2
	纸质
	真实有效。

	5
	企业职工人数、学历结构以及大专以上学历人员占企业职工的比例说明
	原件、复印件
	2
	纸质
	真实有效。

	6
	企业上一会计年度的财务报表、从事《上海市技术先进型服务企业认定管理办法》第三条规定范围内的技术先进型服务业务收入总和占本企业当年总收入的比例情况表
	原件、复印件
	2
	纸质
	真实有效。

	7
	向境外客户提供的国际（离岸）外包服务的外包合同、开具发票或收汇证明，以及《技术先进型服务企业离岸服务外包业务收入明细表》
	原件、复印件
	2
	纸质
	真实有效。

	8
	企业近两年在进出口业务管理、财务管理、税收管理、外汇管理、海关管理等方面无违法行为及申请过程无虚假行为的法定代表人承诺
	原件、复印件
	2
	纸质
	真实有效。


   2．更名
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子报件
	要求

	1
	上海市技术先进型服务企业证书变更申请表
	原件、复印件
	2
	纸质
	登录“上海科技”网站（www.stcsm.gov.cn）在线填写，填报完成确认无误后，网上正式提交并在线打印。

	2
	工商管理部门出具的核准变更通知书
	原件、复印件
	2
	纸质
	网上提交扫描件，书面提交复印件，原件核对后退回。

	3
	企业更名后的营业执照副本和组织机构代码证复印件
	原件、复印件
	2
	纸质
	网上提交扫描件，书面提交复印件，原件核对后退回。

	4
	原技术先进型企业证书
	原件
	1
	纸质
	网上提交扫描件，书面提交原件。

	5
	变更后企业职工人数、学历结构及大专以上学历人员占企业职工比例的说明
	原件
	2
	纸质
	真实有效。


3.补发证书
	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子报件
	要求

	1
	营业执照原件及复印件
	原件及复印件
	2
	纸质
	原件核对后退回

	2
	补证申请书
	原件
	2
	纸质
	按附录2，2-3要求填写


（三）申请文书名称

1．认定

上海市技术先进型服务企业认定申请表（附录2，2-1）
2．更名
上海市技术先进型服务企业证书变更申请表（附录2，2-2）

3．补发证书
上海市技术先进型服务企业补证申请书（附录2，2-3）

八、审批期限

（一）受理期限

在每批次网上申报截止日后的5个工作日内完成。
（二）办理期限

自受理后到网上公示结果，共60个工作日。

1.专家评审：30个工作日。
2.认定办公室审查：15个工作日

3.认定协调小组审核：15个工作日

九、审批证件

审批证件为《技术先进型服务企业》证书，证件有效期至2018年12月31日。
十、收费依据及标准

本审批事项不收费。
十一、申请人权利和义务

（一）申请人依法享有以下权利

1.申请人依法享有知情权、陈述权、申辩权，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼；

2.对认定结论有异议的，可在公示期间，以书面形式向认定机构提出申诉意见。

（二）申请人依法履行以下义务

1.应当如实向行政机关提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责；

2.依法接受、配合统计、考核和监督检查的义务。
十二、申请接收

（一）接收方式

接收部门名称：各区县科委、高新区各个分园管理机构。

网上填报网址：http://www.stcsm.gov.cn/
窗口接收地址：见附录3。

（二）接收时间

星期一至星期五上午9：00～11：30，下午13：30～16：00（法定节假日除外）。

十三、咨询途径

（一）窗口咨询

认定办公室地址：中山西路1525号（技贸大厦）9楼903、904室。

（二）电话咨询
认定办公室电话：021-24197575、24197576、24197573、24197574。

（三）网上咨询

http://www.stcsm.gov.cn/
（四）受理点咨询

各区县科委业务部门、高新区各个分园管理机构（附录3）。
十四、投诉渠道

（一）窗口或信函投诉

市科委信访办

通讯地址：人民大道200号。

邮政编码：200003

（二）电话投诉

021-23111111转市科委信访。

（三）网上投诉

http://www.stcsm.gov.cn/
十五、办理方式

（一）认定
1.业务描述

（1）审查环节
企业在“上海科技”网站的“技术先进型服务企业认定”网页上，填报申请材料，并将书面材料报送所在地的区（县）科委或高新区各分园管理机构。各区（县）科委、高新区各分园管理机构对申请材料进行形式审查，将受理的申请材料报送到市认定办公室。市认定办公室组织专家对申请材料进行评审，根据专家意见确定拟认定的技术先进型服务企业名单，报请市认定协调小组审定。
（2）审查方式：采用网上与书面确认的审查方式。

2．适用情形
技术先进型服务企业的认定。
（二）更名
1．业务描述

（1）审查环节

企业在“上海科技”网站的“技术先进型服务企业认定”网页上，填报申请材料，并将书面材料报送所在地的区（县）科委或高新区各分园管理机构。各区（县）科委、高新区各分园管理机构对申请材料核查通过后，报送到市认定办公室。市认定办公室审核通过后，报请市认定协调小组审定。经公示无异议后，重新核发证书，证书编号与有效期不变。

（2）审查方式：采用网上与书面确认的审查方式。

2．适用情形

技术先进型服务企业申请变更证书。
（三）补发证书
1.业务描述

（1）审查环节：企业提交补证申请材料。市认定办公室予以受理,经审查后，作出是否同意补发证书的决定。

（2）审查方式：书面审查。

2.适用情形

技术先进型服务企业申请补发证书。

十六、决定公开

    自作出决定之日起2个工作日内，认定办公室在“上海科技”网站（www.stcsm.gov.cn）上公开结果。
附录1

办事流程示意图
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附录2

2-1 上海市技术先进型服务企业认定申请表（填写样例）
上海市技术先进型服务企业认定申请表
    企 业 名 称(盖章)   上海XX有限公司                    

    企业英文名称        (Shanghai)Co.,Ltd                  
  所属示范城市 上海市            填报日期  201X年 XX 月 XX 日

填表人     王一        电    话    138000000          

传  真    65000333          电子邮件   wang@dd.com      

二О一四年十一月制表
填 表 说 明
一、本表为技术先进型服务企业申请认定的主要依据，填表单位须参照《关于完善技术先进型服务企业有关企业所得税政策问题的通知》（财税﹝2014﹞ 59 号）及《上海市技术先进型服务企业认定管理办法》的各项要求以及本表的格式如实填写，没有内容的选项请填写“无”或“0”。如发现弄虚作假，取消认定资格并在三年之内不受理申报。

报送申报材料应按申报表、附件资料的先后顺序装订成册（请使用A4纸双面印刷,请不要采用胶圈、文件夹等带有突出棱边的装订方式），并附申报材料清单。各区县受理部门应认真核实材料并集中报送上海市技术先进型服务企业认定办公室。

二、指标说明

(1) 企业名称：填报企业全称。
(2) 企业法人代码：按照国家统一规定的企业（单位）法人代码填写，参见《全国企业事业和社会团体代码编制规则》。

(3) 主管税务部门：填报企业所属的主管税务分局及其税务所。
(4) 税务登记证号码：填报税务机关统一核发的税务证登记号。
(5) 技术先进型服务业务类别：可选择多个，指：

1．信息技术外包服务（ITO）。包括：
（1）软件研发及外包：①软件研发及开发服务；②软件技术服务；
（2）信息技术研发服务外包：①集成电路和电子电路设计；②测试平台；
（3）信息系统运营维护外包：①信息系统运营和维护服务；②基础信息技术服务。
2．技术性业务流程外包服务（BPO）。包括：
（1）企业业务流程设计服务；
（2）企业内部管理服务；
（3）企业运营服务；
（4）企业供应链管理服务。

3．技术性知识流程外包服务（KPO）。

(6) 企业登记注册类型：根据国家统计局与国家工商行政管理局联合制定的《关于划分企业登记注册类型的规定》按本企业在工商行政管理部门登记注册的类型填写。如：（1）国有及国有控股企业；（2）集体企业；（3）私营企业；（4）股份制企业；（5）联营企业；（6）有限责任公司；（7）外商投资企业；（8）港、澳、台投资企业等。

(7) 主要股东及所占股份比例：股份制企业、外商投资企业和港、澳、台投资企业填写此栏，并按股权比例大小列出前三名股东和所占股份比例数。

(8) 技术先进型服务业务收入：指企业从事上述第（五）条（技术先进型服务业务类别）中的一种或多种技术先进型服务的企业所取得的收入。

(9) 总收入：指企业年销售收入总额，包括技术先进型服务业务收入。

(10) 离岸外包服务业务收入：指从事外包服务的企业与境外客户签订服务外包合同，且其向境外客户提供的国际（离岸）外包服务业务收入。

三、本申报表须附以下材料（网上提交扫描件，书面材料均需加盖企业公章）：

(1) 企业法人代码证副本、企业营业执照副本、税务登记证复印件。

(2) 2011年度企业财务报表。

(3) 企业工作场所证明复印件（企业房屋产权证或房屋租赁合同）。

(4) 企业2011年度销售/服务合同、合作开发合同、委托开发协议书、销售发票、外汇收入核销证明等材料复印件，其中离岸外包业务需提供银行结汇或外汇收入核销等外汇收入证明（需提供总额占企业当年总收入50%以上的票据）、在岸外包业务需提供销售或服务发票（需提供与外汇收入核销证明总额之和占企业当年总收入50%以上的票据）。

(5) 企业职工人数、学历结构及大专以上学历人员占企业职工比例的说明。

(6) 其它佐证材料。如：企业采用先进技术或研发能力佐证材料、企业或产品的获奖证书、知识产权证书、软件著作权证书、技术合同认定登记证明及技术合同文本、客户评价证明等材料复印件。

(7) 企业前3位高管简历。

	企业基本信息
	企业名称
	       上海XX有限公司

	
	企业法人代码
	7034XXXXX-2

	
	税务登记证号码
	310XXXXXXX490552
	签发日期
	20XX-12-XX

	
	企业注册地址
	上海市春晓路XXX号
	注册资金
	XXX.00

	
	企业经营地址
	上海市春晓路XXX号
	邮政编码
	2011111

	
	企业登记注册类型
	□国有及国有控股企业；□集体企业； □私营企业；
□股份制企业；        □联营企业；□有限责任公司；
■外商投资企业；      □港、澳、台投资企业

	
	开户银行
	

	
	服务业务范围 
	■信息技术外包服务（ITO）                   
	（1）软件研发及外包：
■软件研发及开发服务

■软件技术服务

（2）信息技术研发服务外包：

■集成电路和电子电路设计

□测试平台

（3）信息系统运营维护外包：

□信息系统运营和维护服务

□基础信息技术服务

	
	
	□技术性业务流程外包服务（BPO）
	□企业业务流程设计服务
□企业内部管理服务

□企业运营服务

□企业供应链管理数据库服务

	
	
	□技术性知识流程外包服务（KPO）
	包括知识产权研究、医药和生物技术研发和测试、产品技术研发、工业设计、分析学和数据挖掘、动漫及网游设计研发、教育课件研发、工程设计等领域

	
	企业认定情况
	■认定为高新技术企业■认定为集成电路企业
□认定为软件企业   □认定为国家规划布局内重点软件企业 □其他 

	
	主要股东及所占股份比例（100字以内）
	上海XX有限公司是由VH 100%控股的外资独资企业

	
	企业上市地点
	

	企业人员情况
	
	姓 名
	年龄
	文化程度/学位
	专业技术职称
	联系电话

	
	法定代表人
	李X
	40
	大学
	高工
	1300000000

	
	总裁（总经理）
	王X
	40
	大学
	高工
	1300000000

	
	近3年人员变化情况
	2013年末职工总数
	2012年末职工总数
	2011年末职工总数

	
	
	45
	45
	45

	
	
	2013年末具有大专以上学历人员数
	2013年末具有大专以上学历人员占职工总数的比例
	2013年末从事研究开发的人员数

	
	
	40
	40
	40

	资质认证

︵选填︶
	资质证书类别
	通过认证时间
	认证级别
	认证机构名称

	
	国家规划布局内集成电路设计企业
	2013-3-1 0:00:00
	国家
	中华人民共和国发展和改革委员会、中华人民共和国工业和信息化部、中华人民共和国财政局、中华人民共和国商务部、国家税务总局

	
	浦东新区研发机构
	2011-11-8 0:00:00
	浦东新区
	上海市浦东新区科学技术委员会

	
	集成电路设计企业
	2007-1-8 0:00:00
	国家
	中华人民共和国信息产业部

	
	高新技术企业
	2011-10-20 0:00:00
	上海市
	上海市科学技术委员会、上海市财政局、上海市国家税务局、上海市地方税务局

	
	
	
	
	

	二〇一三年度企业经营情况
	企业总收入
	            23396万元
	国际（离岸）外包服务业务收入（美元）

	        1854 万美元

	
	技术先进型服务

业务收入总和
	            18014万元
	离岸收入（美元）按银行结汇日汇率折算人民币
	           11706 万元

	
	技术先进型服务业务收入总和占企业总收入比重
	             77%
	国际（离岸）外包服务业务收入占企业总收入比重
	          50.03   %

	
	净利润
	            637万元
	交税总额
	           1992  万元

	
	资产总额
	            19465万元
	资产负债率
	             70%

	二〇一三年度企业技术先进型服务情况
	主要离岸服务合同执行情况

	
	项目名称
	业务类别
ITO/BPO/KPO
	发包国别

（地区）
	合同标的额（万美元）
	实收外汇 （万美元）

	
	电路合计合同-IC设计开发服务项目
	信息技术外包服务（ITO）
	香港
	100.000000
	0.000000

	
	电路设计合同-IC设计开发服务项目
	信息技术外包服务（ITO）
	台湾
	120.000000
	0.000000

	
	集成电路设计合同-IC设计开发服务项目
	信息技术外包服务（ITO）
	美国
	300.000000
	185.510000

	
	集成电路设计合同-IC设计服务项目
	信息技术外包服务（ITO）
	开曼群岛
	160.000000
	153.430000

	
	技术开发合同- 设计开发系列扩频时钟发生器设计项目
	信息技术外包服务（ITO）
	开曼群岛
	1905.000000
	746.950000

	企业采用先进

技术情况
	简述企业为支撑服务外包业务已采用的专利技术或核心关键技术、基础软件和应用软件、主要设备与网络的情况（250字以内）

	
	公司是一家提供半导体解决方案的设计服务型公司,提供从指标建立到测试完成的一条龙服务,设计工艺可从XXum到XXnm,在XXX等多个制造厂商有流片。为支持设计服务工作,有很多自主知识产权,如XX、XX等,同时也有完整的软件设备网络配套。拥有近百台XX高性能服务器和工作站,众多主流XX软件，另外还有高速安全的网络设施,如配备堆叠,保证带宽;设置控制,保护安全;部署功能,方便工程师设计等。

	二〇一三年度企业科技活动情况
	研究与开发经费投入情况

	
	用于研究开发的经费
	  4458万元
	研发经费占企业总收入的比重
	 19%

	
	承担国家和地方科技计划情况

	
	项目名称
	立项年度
	项目编号
	级别
	执行情况

	
	
	
	
	□国家级

□省级
	□已完成

□正在实施


	
	
	
	
	□国家级

□省级
	□已完成

□正在实施

	
	
	
	
	□国家级

□省级
	□已完成

□正在实施

	
	获得科技奖励情况

	
	奖励名称
	获奖年度
	级别
	发证机关

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	自主知识产权数量

	
	授权专利
	5
	软件著作权
	0
	集成电路布图设计专有权
	9
	其它
	0

	企业承诺
    我公司申报技术先进型服务企业提供的《技术先进型服务企业申请表》及所有佐证材料真实有效。本公司近两年在进出口业务管理、财务管理、税收管理、外汇管理、海关管理等方面无违法行为，并对材料的真实性承担法律责任。
特此承诺。

                                       企业法人代表签字：
                                             盖 章

                                        年    月     日

	区县受理部门意见：

                                             盖 章

                                        年    月     日


上海市技术先进型服务企业认定创新情况补充表

	企业所属区县
	XX

	主管税务部门
	XX
	征税方式
	■查账征收

□核定征收

	上市地点
	XX
	企业上市代码
	XX

	注册资金
	XX万元
	其中外资（含港澳台）比例
	XX

	联系人姓名
	王进
	联系人电话
	1322220000

	联系人手机
	1322220000
	联系人邮件
	wang@.com

	联系地址
	XX路
	邮编
	200000

	企业开展技术先进型服务业务论述
	简述企业的基本情况；采用先进技术和研发活动情况；企业提供服务、经营管理情况；企业发展前景与规划；在行业中的地位与竞争优势以及客户对服务增值性评价等。（1000字左右）

自成立之初开始，目前的客户已经累计有1000多家，遍布世界各地。其中包括众多知名企业等等。

XX的快速稳定发展与科学严谨的制度化管理密不可分。围绕项目实施的全过程，所有职能部门合作互动，伴以一系列的制度化系统管理，来保证项目的顺利运行。2006年，公司通过了ISO9001质量管理体系认证，所有项目都要按照ISO9001的质量管理体系来贯彻执行。2008年， 又通过了ISO27001信息安全管理体系认证，进一步保障了项目实施的安全性和可靠性。2010年， 公司建立了企业资源管理系统（SAP），利用严谨的SAP管理系统来控制项目的预算，成本，进程，资源状况。2011年， 公司开始实施电子化办公系统（OA），与SAP链接合作，为项目管理和公司运营提供更可靠的系统数据和方法。

四．企业发展前景与规划

以标准单元库为起点，XX首开国内芯片设计代工的先河。逐年累积，步步营建，当等国际巨头纷纷成为XX的长期合作伙伴后，当XX技术广泛应用于产品的时候，XX正一步步向着世界级的设计代工平台迈进。同时也在积极准备，希望能在近年内成功上市。

五．在行业中的地位与竞争优势以及客户对服务增值性评价等

XX，以标准单元库为起点，首开国内芯片设计代工业务先河。XX是国内第一家提供标准单元库的公司，都与芯原结成了全面合作关系。因为XX的出现给市场营造了有益的竞争环境，使得国际巨头们不得不开放标准单元库等知识产权给中国。提供标准单元库是特定历史条件下满足国家芯片产业发展的基础性需要，但并不是XX创建的最终目标。随着芯片产业的升级，曾经的行业核心竞争环节如制造、封装、设计等逐步演变成了代工业务，XX又领先一步成为设计代工的先行者。

XX的设计代工以中国台湾厂商和整机厂商为起点，在中国大陆设计代工还在萌芽阶段，台湾市场就已贡献了XX销售额的一半以上。由于在台湾市场取得突破，XX推崇的设计代工概念受到国际业界的广泛关注，于是在台湾之后，XX一举打开了门槛更高的美国和日本两大市场。国际厂商纷纷成为芯原的合作伙伴，同时国内很多知名厂商也已经成为芯原的重要客户等。XX已经享有极高的国际声誉。


附件材料（网上提交扫描件，书面材料均需加盖企业公章）

1. 企业法人代码证副本、企业营业执照副本、税务登记证复印件；

2. 2011年度企业财务报表；

3. 企业工作场所证明复印件（企业房屋产权证或房屋租赁合同）；

4. 企业2011年度销售/服务合同、合作开发合同、委托开发协议书、销售发票、外汇收入核销证明等材料复印件，其中离岸外包业务需提供银行结汇或外汇收入核销等外汇收入证明（需提供总额占企业当年总收入50%以上的票据）、在岸外包业务需提供销售或服务发票（需提供与外汇收入核销证明总额之和占企业当年总收入50%以上的票据）；

5. 企业职工人数、学历结构以及大专以上学历人员占企业职工比例的说明；

6. 其它佐证材料。如：企业采用先进技术或研发能力佐证材料、企业或产品的获奖证书、知识产权证书、软件著作权证书、技术合同认定登记证明及技术合同文本、客户评价证明等材料复印件；

7．企业前3位高管简历。
2-2上海市技术先进型服务企业证书变更申请表（填写样例）
上海市技术先进型服务企业证书变更

申请表
企业名称(盖章)     XXX公司                                                      

企业英文名称       abc公司                                  

技术先进型服务企业证书编号   XXXXX                                                    

填报日期   XX 年 XX 月 XX 日
联系人    胡南   电    话    13888888              

传  真    333333399      电子邮件 hu@.com                 

二О一二年三月制表

填 表 说 明
一、根据《上海市技术先进型服务企业认定管理试行办法（修订版）》（沪科合 [2010]19号）有关规定，因企业更名（对变更经营范围、合并、分立、转业、迁移等不符合认定条件的企业，不予变更证书）需办理技术先进型服务企业认定证书换证手续的企业，需填写《上海市技术先进型服务企业证书变更申请表》。申请表内容及相关材料要真实有效，企业对填报内容和提供材料的真实性承担法律责任。
本表中没有内容的选项请填写“无”或“0”。
申请企业可登陆“上海科技网”——上海市技术先进型服务企业认定网，在线填写提交《上海市技术先进型服务企业证书变更申请表》。申请表按要求填写完毕后，在线打印并盖章，连同附件材料（网上提交扫描件，书面材料加盖企业公章）交所在区县科委业务受理部门形式审查，材料合格后由区县科委业务受理部门集中报送到上海市技术先进型服务企业认定办公室。认定办公室审核合格报认定协调小组审定并公示，公示无异议后重新核发认定证书，证书编号与有效期不变。

申请企业的报送材料应按《上海市技术先进型服务企业证书变更申请表》和附件资料的先后顺序装订。请使用A4纸打印,不要采用胶圈、文件夹等带有突出棱边的装订方式。
二、指标说明
（一）企业名称：填报变更前后企业全称。

（二）股东情况：填报变更前后主要股东及所占股份比例，按股权比例大小列出前三名股东和所占股份比例数。
（三）组织机构代码：按照国家统一规定的企业（单位）法人代码填写，参见《全国企业事业和社会团体代码编制规则》。

（四）税务登记证号：填报税务机关统一核发的税务证登记号。

（五）企业登记注册类型：根据国家统计局与国家工商行政管理局联合制定的《关于划分企业登记注册类型的规定》按本企业在工商行政管理部门登记注册的类型填写。如：（1）国有及国有控股企业；（2）集体企业；（3）私营企业；（4）股份制企业；（5）联营企业；（6）有限责任公司；（7）外商投资企业；（8）港、澳、台投资企业等。

（六）服务业务范围：可选择多个，指：
1．信息技术外包服务（ITO）。包括：
（1）软件研发及外包：①软件研发及开发服务；②软件技术服务；
（2）信息技术研发服务外包：①集成电路和电子电路设计；②测试平台；
（3）信息系统运营维护外包：①信息系统运营和维护服务；②基础信息技术服务。
2．技术性业务流程外包服务（BPO）。包括：
（1）企业业务流程设计服务；
（2）企业内部管理服务；
（3）企业运营服务；
（4）企业供应链管理服务。
3．技术性知识流程外包服务（KPO）。
（七）税务主管部门：填报企业所属的主管税务分局及其税务所。

（八）企业经营情况：填报企业上一年度的各项经营数据。

（九）企业总收入：指上一年度企业收入总额，包括技术先进型服务业务收入等。

（十）技术先进型服务业务收入总和：指企业上一年度从事上述第（六）条（服务业务范围）中的一种或多种技术先进型服务的企业所取得的收入总和。
（十一）国际（离岸）外包服务业务收入：指从事外包服务的企业上一年度与境外客户签订服务外包合同，且其向境外客户提供的国际（离岸）外包服务业务收入。

3、 本申请表须附以下材料（网上提交扫描件，书面材料均需加盖企业公章）：
（一）原技术先进型服务企业证书复印件；
（二）变更前后企业的组织机构代码证副本、营业执照副本、税务登记证复印件；

（三）工商部门出具的企业名称变更通知书复印件；

（四）变更后企业职工人数、学历结构及大专以上学历人员占企业职工比例的说明；

（五）其它相应材料。如：企业上年度财务报表；与企业更名相关的工商说明、主管单位或投资方的通知等材料复印件。
	一、企业基本信息

	企业名称
	变更前
	XX

	
	变更后
	XX

	企业名称（英文）
	变更前
	bca

	
	变更后
	abc

	注册地址
	变更前
	XX区XX路

	
	变更后
	XX区XX路

	经营地址
	变更前
	XX区XX路

	
	变更后
	XX区XX路

	经营范围
	变更前
	软件开发

	
	变更后
	软件开发

	股东情况
	变更前
	XX公司

	
	变更后
	XX公司

	组织

机构代码
	变更前
	XX

	
	变更后
	XX

	税务登记证号
	变更前
	XXXX
	法人

代表
	变更前
	abc

	
	变更后
	XXXX
	
	变更后
	abc

	企业注册类型
	变更前
	□国有企业        □集体企业        □股份合作企业

□有限责任公司    □股份有限公司    ■私营企业

□港澳台投资企业  □外商投资企业

	
	变更后
	□国有企业        □集体企业        □股份合作企业

□有限责任公司    □股份有限公司    ■私营企业

□港澳台投资企业  □外商投资企业

	注册资本
	变更前
	500
	中方

所占比例
	变更前
	56
	外方所占比例
	变更前
	44

	
	变更后
	500
	
	变更后
	56
	
	变更后
	44

	职工总数
	变更前
	50
	大专以上学历人员数
	变更前
	50
	具有大专以上学历人员占职工总数的比例
	变更前
	50

	
	变更后
	50
	
	变更后
	50
	
	变更后
	50

	服务

业务范围
	变更前
	信息技术外包服务（ITO）

技术性业务流程外包服务（BPO）

技术性知识流程外包服务（KPO）
	税务主管部门
	变更前
	XX区

	
	变更后
	信息技术外包服务（ITO）

技术性业务流程外包服务（BPO）

技术性知识流程外包服务（KPO）
	
	变更后
	XX区

	技术先进型服务企业证书编号
	XXXXXX
	发证

日期
	2010.7

	企业经营情况（按企业年度财务报表填报）
	企业总收入
	500万元
	国际（离岸）外包服务业务收入
	400万美元

	
	技术先进型服务业务收入总和
	500万元
	
	400万元

	
	技术先进型服务业务收入总和占企业总收入比重
	80%
	国际（离岸）外包服务业务收入占企业总收入比重
	80%

	
	利润总额
	XX万元
	交税总额
	XX万元

	
	资产总额
	XX万元
	资产负债率
	XX%

	联系人
	胡南
	手机
	13000000
	传真
	333333

	电话
	33333333
	电子邮件
	hu@sina.com
	邮编
	200000

	地址
	

	二、企业更名原因（限150字内）

公司合并，企业发展壮大。


	承  诺

我公司提供的所有相关材料，真实有效，并对材料的真实性承担法律责任。

特此承诺。

法人代表签字：

申请企业（盖章）：
年    月    日



	区县受理部门意见：

盖    章：

年    月    日


2-3上海市技术先进型服务企业补证申请书（填写样例）
上海市技术先进型服务企业补证申请书
	申请单位名称（法人）
	上海XX 公司
	公司类型
	中外合资

	组织机构

代码
	13352735-2
	法人营业执照注册号
	31011xxxx785

	注册地址
	上海市XX路XX号
	法定代表人
	XX

	通信地址
	浦东新区XX路X号
	邮政编码
	200100

	联系人
	XX
	传真
	64752680

	联系电话
	64752683
	手机
	13364752680

	技术先进型服务企业证书编号
	XXXX
	电子信箱
	cheng@sina.com

	申请种类
	换发  □     补发  ■  

	申请原因
	由于企业搬迁，证书丢失。

	承 诺
	本单位承诺上述所有内容真实、有效，并承担由此产生的法律责任。

申请人签字： 李二
         单位（盖章）： 

                               2012年 6 月 1  日

	审核意见
	年    月    日


附录3 

各区县科委接收地址

	单 位
	部  门
	地  址
	电  话
	传真
	受理时间

	浦东新区
	科技认定服务中心
	合欢路2号市民中心
	68542222-82141、82016 
	68547264
	9:00-11;30    13:30-16:30

	徐汇区
	科技企业管理科
	南丹东路60号204室
	64383015
	64690394
	9:00-11;00    13:30-17:30

	长宁区
	综合业务科
	安西路35号305室
	52388274
	52375528
	8:30-11:30    13:30-17:30

	普陀区
	高新技术产业化科
	大渡河路1668号2号1110室
	52564588-33734
	52564588*7162
	8:30-11:30    13:30-17:30

	闸北区
	科技企业管理科
	共和新路912号15楼
	61421328-5042
	61421326
	8:30-11:30    13:30-17:30

	虹口区
	科技企业管理科
	飞虹路380号112室
	25015322
	25015309
	8:30-11:30    14:00-17:00

	杨浦区
	企业项目管理科
	隆昌路690号
	65690561
	65690561
	8:30-11:30 13:30-17:00

	黄浦区
	科技管理科
	丽园路895号
	63055695
	63055695
	8:30-11:30   13:30-17:00

	静安区
	科技业务科
	昌平路710号4楼403
	62183477
	62538839
	8:30-11:00    13:30-16:30

	宝山区
	产业化科
	凇宝路50号
	56171777
	56171777
	8:30-17:00

	闵行区
	创新指导科
	莘西路376号206室
	64986121、64982792
	64982792
	8:30-11:00    13:30-16:30

	嘉定区
	科技产业化科
	嘉定博乐南路111号A212
	69989297
	69989297
	8:30-11:00    13:30-17:00

	金山区
	科技综合管理科
	金山区石化金一东路11号
	57971309、77971849
	57971920 
	8:30-11:30    13：30-17:00

	松江区
	科技发展科
	园中路1号520室
	67736079  37735541
	37735473 
	8:30-11:00    13:00-17:30

	青浦区
	科技业务科
	公园路80号4006室
	69717435 
	69717505 
	8:30-11:00    14:00-17:00

	奉贤区
	科技管理科
	解放东路871号508室
	37188010 
	67188010 
	9:00-11:00    13:30-17:00

	崇明县
	知识产权科
	崇明县城桥镇翠竹路1501号
	69695910 
	69696351 
	8:30-11:30  14:00-17:30


附录4
审批办理所依据的法律、法规及政策目录
1. 财政部、国家税务总局、商务部、科技部、国家发展和改革委员会《关于完善技术先进型服务企业有关企业所得税政策问题的通知》（财税﹝2014﹞ 59 号）
2．上海市科学技术委员会、上海市财政局、上海市国家税务局、上海市地方税务局、上海市商务委员会、上海市发展和改革委员会 《关于印发<上海市技术先进型服务企业认定管理办法>的通知》（沪科合﹝2014﹞ 23号）
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