附件1
项目申报单位申请材料要求

1.中小企业服务体系建设项目申请表（网上填报打印）；

2.法人执照（证书）复印件（律师事务所提供执业许可证复印件）；

3.有关专业服务资质（资格）证书复印件； 

4.2014年度会计报表及2015年6月份会计报表；

5.单位管理制度明细表；

6.服务中小企业人员汇总表及大专以上学历或中级以上技术职称复印件；

7.单位自有服务场地的产权证明或租赁场地的租赁合同复印件；

8.服务情况总结（2014年7月1日至2015年6月30日）。内容包括：机构概况、服务模式、特色服务内容描述、服务资源集聚、服务绩效、服务规划。另外，综合服务机构重点描述政策宣传、诉求处理和服务对接情况；专业服务机构重点描述服务流程及收费管理、服务方式创新、专业领域研究成果；

9.上海市中小企业服务互动平台导出的2014年7月1日至2015年6月30日服务档案汇总表；

10.上海市中小企业服务互动平台参与情况表；

11.项目专项审计报告。报告正文应包括：2014年7月1日至2015年6月30日期间，服务机构提供的公益性服务（指免费或收费低于成本的服务）支出占总服务支出的比例；按申报的公益性服务业务类别，列明服务业务收入金额、费用支出金额。报告附表应包括：申报的公益性服务业务收入凭证明细表（包括序号、收入名称、凭证号码、凭证日期、金额）；支出凭证明细表（包括序号、费用名称、凭证号码、凭证日期、金额、原始凭证出具单位名称）。

12.集聚服务资源的合同或协议书复印件；

13*.政府表彰或荣誉证明材料；

14.项目申报材料及其附属文件真实性的承诺书；

15.市公共信用信息服务平台出具的单位法人、法人代表、项目负责人的信用查询报告，须加盖本单位公章；

16*.其他与项目相关的证明。

注：1、关于信用报告的查询方式可选择：方式一：登陆“上海诚信网”（www.shcredit.gov.cn）,点击飘窗“2015年上海市政府信用实事项目查询入口”，进行法人和自然人信用在线查询，自行打印查询报告，并加盖本单位公章；方式二：登陆“上海诚信网”（www.shcredit.gov.cn）首页“快捷预约”栏，根据网站提示携带必要资料至华山路1358号南2楼（近平武路）现场查询，现场打印查询报告后，加盖本单位公章。

本次信用报告查询为免费事项，查询咨询电话：62125035。同时，我委将对部分信用查询报告予以抽查。

2、注“*”为可选项。
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